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Adresse:
Kronenstraße 19, 10969 Berlin
Telefon:
+48 555 000 666

E-Mail:
aghate.kolbe99@gmail.com

Geburtsdaten:
27.10.1999

Familienstand:


Ledig, keine Kinder
Staatsangehörigkeit:


polen
	Ich suche nach einer Arbeit als Empfangsdame, bei der Arbeit möchte ich mein Wissen und erworbene vorherige Fähigkeiten verwenden, in der Hoffnung auf die weitere Entwicklung.
Berufliche Erfahrungen
05/2017 – heute
Hotel "Park Plaza", Berlin 
Empfangsdame
Aufgaben: derzeitiger Verkauf von Unterkünften, Erstellung und Überprüfung von Reservierungen, Koordination und Überwachung der Arbeit von Reinigungsteams, Führung von Aufzeichnungen, Archivierung der Empfangsdokumentation.
04/2015 – 02/2016

Hotel "Victoria", Warschau
Empfangsdame
Aufgaben: derzeitiger Verkauf von Unterkünften, Erstellung und Überprüfung von Reservierungen, Koordination und Überwachung der Arbeit von Reinigungsteams, Führung von Aufzeichnungen, Archivierung der Empfangsdokumentation.
Schulbildung
09/2010 – 05/2014

Berufsschule von Piotr Wysocki in Warschau

Ich habe das Immatrikulationszertifikat und das Diplom der Hospitality Technology erhalten.
Sprachkenntnisse
Polnisch - Muttersprache

Deutsch - B2

Englisch - B2

Russisch - B2
Zusätzliche Fertigkeiten
Selbständige, strukturierte Arbeitsweise,
Fertigkeit der Führung der Geschäftskorrespondenz,

Bedienung von Bürogeräten,
Erfahrung bei der Führung von Begegnungen und Präsentation.
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